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A Szegedi Tudoményegyetem Fogorvostudoményi Kardnak Ugyrendje

A Szegedi Tudomdényegyetem (tovdbbiakban: Egyetem) Fogorvostudoméanyi Kardnak
(tovabbiakban: Kar) Tandcsa a Nemzeti felsOoktatdsrdl szolé 2011. évi CCIV. torvény
(tovébbiakban: Nftv.), valamint a Szegedi Tudomanyegyetem Szervezeti €¢s Miikodési Rendje
(tovabbiakban: SZTE SZMR) és a vonatkozé egyéb jogszabdlyi rendelkezések alapjan a Kar
szervezetére, vezetésére és milkodésének rendjére az aldbbi Ugyrendet (tovdbbiakban:

Ugyrend) alkotja.

L. FEJEZET

Altalanos rendelkezések

1. A Kar neve: Szegedi Tudomdnyegyetem, Fogorvostudomanyi Kar
Roviditett megnevezése: SZTE FOK
Székhelye: 6720 Szeged, Tisza Lajos krt. 64-66.
Postacime: 6720 Szeged, Tisza Lajos krt. 64-66.

2. A Kar megnevezése kiilfoldi kapcsolataiban:
- latinul: Universitas Scientiarum Szegediensis Facultas Medicinae Dentariae
- angolul: University of Szeged Faculty of Dentistry
- németiil: Universitit Szeged Zahnmedizinische Fakultit

- francidul: Université de Szeged Faculté de Médecine Dentaire

3. A Kar bélyegzdje: kor alakd pecsét, amelyen Magyarorszdg cimere koriil a “Szegedi

Tudomdnyegyetem * Fogorvostudomanyi Kar” felirat olvashaté.

4. A Kar cimere: pajzs, rajta a Kar épiiletének rajza Szent Apollénia szobraval, felirat feliil:

»dzeged”, alul: ,,2007, Fogorvostudomanyi Kar”

5. A Kar a hallgatok oktatisidban, a betegellatisban, a tudomdnyok miivelésében, a
szakképzésben és a tudomanyos munkdban egyiittmiikodo oktatdkat, kutatokat és mds, nem
oktat6i, tudomanyos kutatéi besoroldsu dolgozokat; tanszékeket magaba foglald, onallé

gazdélkodasi jogkorrel is rendelkez6 szervezeti egység.

6. A Kar alapvetd szervezeti és miikodési rendjét jelen Ugyrend hatdrozza meg.
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7. A Szabdlyzat hatdlya kiterjed valamennyi, a Karral kozalkalmazotti, hallgat6i
jogviszonyban, illetve kari tevékenységiiket illetden a munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban foglalkoztatott személyre, valamint a Karon barmilyen jogcimen az alap-,

szak-, szakirdnyud képzésben €s kutatdsban részt vevo személyekre.

II. FEJEZET
A Kar feladatai

1. A Kar — az Egyetem célkitizéseinek megfelelden — oktatdsi, kutatdsi, betegellétasi,

szakképzési és tovabbképzési feladatokat lat el.

2. A fogorvosképzés a Karon gradudlis képzés keretében — elkiiloniilt évfolyamokon — magyar

és angol nyelven, nappali tagozaton, osztatlan mesterképzés formdjaban folyik.

3. A Kar fogészati betegellatasi tevékenységét a Klinikai Kozpont szervezeti egységeként
miukodé Fogaszati és Szdjsebészeti Klinika (tovdbbiakban: FSZK) végzi a
Fogorvostudomanyi Kar szakmai bézisdn, annak tanszéki struktirdjan keresztiil. A

betegellatasi tevékenység alapellatas, szak-, és emeltszintli szakelldtds keretében folyik.

4. A Kar alapfeladatai ellatasdnak veszélyeztetése nélkiil az alaptevékenységén kiviil eso,
kiegészitd tevékenységet is végezhet az SZTE Kiegészitd jellegi tevékenységek

szabdlyzatdban foglaltak szerint.

5. A Kar tevékenységét az Egyetem keretében, a tarskarokkal, valamint hazai és nemzetkozi
felsdoktatasi intézményekkel, kutatd, fejlesztd, betegellitdé és egyéb intézményekkel

egyiittmiikodve végzi.

III. FEJEZET

A Kar miikodése és vezetése

A Kari Tanacs

1. A Kar vezet6 testiilete a Kari Tandcs, egyszemélyes felelds vezetdje, elnoke a Dékan.
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2. A Kar sajat hataskorében vélasztja meg a Kari Tandcsot a FOK Kari Tandcs vélasztasi

szabdlyzat alapjan.

A Kari Tandacs osszetétele

3. Szavazati joggal bird tagok:

a) tisztségiik alapjan

- Dékan 116
- Altaldnos és Klinikai Dékdnhelyettes 1 f6
- tanszékvezetdk 6 6
- a Kari Hallgatéi Onkormdnyzat elnoke 16

b) vélasztas alapjan

- fogorvoskari oktatok és kutatok 4 16
- alapképzés orvos oktatok 316
- arezidensek képviseldje 1 f6

- az egy€b (nem oktatdi) besorolasu dolgozok -képviseldje 1 £6

- a Kari Hallgatéi Onkormanyzat hallgatéi képviseldi 4 16

- Kiilfoldi hallgaték képviseldje 16
c) delegélés utjan

- a PhD hallgatok képviseldje 110

- a Szakszervezet képviseldje 1 f6

Osszesen 25 fo

4. A Kari Tandcs tandcskozdsi jogu allandé meghivottjai:
- SZTE Rektor
- Kancellar
- AOK Dékén
- Klinikai K6zpont Elnok
- Szak- és tovabbképzés felelOs
- Kiilfoldi Hallgatok Oktatasi Kozpont Igazgat6
- Intézményfejlesztési koordinator
- Kozalkalmazotti Tanécs képviseldje
- Fogorvostudomanyi Kar Dékani Hivatal vezetdje
- Mindségfejlesztési vezetd

- Arc-, Allcsont- és Szdjsebészeti Klinika vezetdje
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10.

11.

12.

0sszesen 11 fo

- valamint akit a Dékdan az iilésre tandcskozasi joggal meghiv.

A Kari Tanacs miikodése

A Kari Tanacs elnoke a Dékan.

A Kari Tanécs tagjainak mandatuma 3 évre sz6l, amely Gjravélasztassal megismételhetd. A

hallgatdk tanacstagsaga legfeljebb 1-3 évre sz6lhat €s vélasztassal ismételhetd.

A Kari Tanécs iiléseit az elnok (Dékan) hivja 0ssze, évente legalabb 2 alkalommal. Az

iléseket a Dékan, akadalyoztatdsa esetén az dltala megjelolt dékanhelyettes vezeti.

A Kari Tandcs 0sszehivasit a Dékdnon kiviil kezdeményezheti a tandcstagok legalabb 33

%-a is. Ez esetben az iilés 6sszehivasa 30 napon beliil kotelezo.

A Kari Tanécs iilésein valamennyi tag koteles megjelenni, vagy tdvolmaradasat €s annak
okdt az iilés megkezdése elott bejelenteni. A Kari Tandcs nyilvdnossdgra hozhatja a

hidnyzok névsorat és a hidnyzasok szamat.

A Kari Tanidcs akkor hatdrozatképes, ha tagjainak legaldbb 50 %-a jelen van.

Hatérozatképtelenség esetén djabb Kari Tandcs iilést kell sszehivni.

A Kari Tandcs dontéseit, véleményeit, javaslatait hatdrozatok form4jaban, titkos vagy nyilt

szavazassal, egyszerli szo6tobbséggel (az iilésen jelenlevo tagok tobb mint felének timogatd

szavazataval) hozza.

A jelenlevok 2/3-0s (mindsitett) tobbsége sziikséges:

- az oktatdsi szervezeti egység vezetdje megbizdsanak madsodik és tovabbi
megismétléséhez,

- aKari Ugyrend megalkotdsdhoz és médositasahoz.

Ha a Dékan — 4 nem ruhdzhaté hataskorébe tartozé kérdésekben — a Kari Tandcs
véleményével ellentétesen dont, ezt a dontését meg kell indokolnia a Kari Tanacs kovetkezo

tilésén.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

A Tanécsiilés eldtt minimum 3 munkanappal a Kari Tan4cs elndke nyilvanossagra hozza a
soron kovetkezé Kari Tandcs iilés idejét, kozli a napirendi pontokat. Ugydontd kérdésekben

irasbeli anyagot bocsat rendelkezésre még az {ilés megkezdése elott.

A Kari Tan4cs elndke rendkiviili esetben a Kari Tandcsiilést 24 6rén beliil is 0sszehivhatja.

A Kari Tandcs iilés napirendjének moddositdsara barmelyik tandcstag javaslatot tehet. A

napirendrdl szavazdssal kell donteni.

A Kari Tanécs iilésein barmely tandcstag, barmilyen kérdésben interpelldlhat a Dékédnhoz,
a Dékanhelyettesekhez. A kérdésre az érintett azonnal, vagy 15 napon beliil irdsban véalaszol
és az frasbeli vdlaszt a legkozelebbi iilésen koteles ismertetni. A kérdéseket és valaszokat
jegyzokonyvbe kell foglalni. Amennyiben az interpelldlé a valaszt nem fogadja el, a Kari
Tandcsnak szavazdssal éllast kell foglalnia az adott valasz elfogaddsardl. Ha a Kari Tandcs

a véalaszt nem fogadja el, akkor a témaét az illetékes bizottsdgok ujra targyaljak.

A Kari Tandcs iilésén elhangzottakat a Dékdni Hivatal éltal kijelolt jegyzOkonyv vezetdje
jegyzi le. A jegyzdkonyvet a Dékdn vagy megbizasabol a Dékanhelyettesek és két Kari
Tandcs tag hitelesiti.

A jegyzO6konyv tartalmazza:

a) az iilés helyét és idopontjat,

b) ajelenlévdk és hidnyzok névsorat,

¢) anapirendi pontokat az eldadok megnevezésével,

d) az irdsban el6terjesztett anyagokat (mellékletként),

e) avitdban és a hozzdszolasokban elhangzottak 6sszefoglald leirasat,

f) az interpelldcidkat és az arra adott védlaszt,

g) ahozott hatdrozatot és a szavazati aranyt,

h) a tandcsiilés egyéb lényeges eseményeit.

A Kari Tanécs iilésének eldterjesztései, jegyzOkonyvei €s hatdrozatai nyilvdnosak a Kar
minden dolgozdja és hallgatdja szdmara. A zart iilésekrdl csak a hatdrozatok hozhaték

nyilvanossagra.
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19.

20.

21.

22.

23.

A Kari Tandcs irdnyitja, ellenérzi és értékeli a Karhoz tartozé oktatdsi, kutatdsi,
betegellatdsi szervezeti egységek tevékenységét, dtruhdzott hataskorben vezetdinek

munkdjét, tovabba ezen hatdskorében meghatarozza a Kar miikodését.

A Kari Tanécs dontési jogkorérdl az SZTE SZMR V. fejezet 11. pontja, valamint a Kari

Ugyrend rendelkezik. Ezek alapjdn a Kari Tan4cs dont:

a) sajit mikodési rendjérdl €s munkatervérdl,

b) a Kari Ugyrend megalkotdsardl,

c) a Karon foly6 oktatds képzési elveirdl, kovetelményrendszerérdl €s az értékelésrol,

d) a nem a Szendtus hatdskorébe tartoz6 oktatdi, kutatdi dlldshelyekre kiirt palydzatok

e) a tantervek kidolgoztatasarol, ideértve a fakultativ €s specidlis kollégiumokat is,

f) a Rektor és a Kancellar jévahagyasaval a Szendtus dltal a Kar szdmara jovahagyott
koltségvetési keretek Karon beliili felosztasdrdl, a gazddlkodasi joggal felruhdzott
egységek (tanszékek, intézetek, egyéb egységek) kozott,

g) atudomadnyos didkkori tevékenység kari feltételeirdl €s elveirdl,

h) a Rektorral és a Kancellarral egyiittmikodve a kari jegyzetkiadasi tervekrdl és a
szakirodalmi informacios igények kielégitésének maodjardl,

1) dont a Szenatus, a Rektor és a Kancellar altal atruhazott hataskorében.

A Kari Tanacs bizottsagai

A Kari Tandcs sajat miikodésének segitése érdekében — dltala valasztott — dllandé vagy ad-

hoc bizottsagokat hoz 1étre.

A Kar Tanécsa kiilon megallapodés alapjan az Egyetem tarskaraival k6zos bizottsdgokat
alakithat.
Az 4lland6 bizottsdgok tagjait — a Dékdan javaslatdra — a Kari Tandcs vélasztja harom évig

terjedd idotartamra. A bizottsdg tagjait a megvalasztott elnok javaslatira a Dékéan bizza

meg.
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24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

A Kari Tandcs bizottsdgaiban biztositani kell a hallgatok képviseletét. Az dllandé
bizottsagok hallgatéi képviseldit a kari Hallgatéi Onkormanyzat Alapszabdlya értelmében

delegalja. A bizottsdgok hallgatoi képviseldinek mandatuma 1 évig tart.

Az egyes bizottsdgok szervezeti és miikodési rendjének szabdlyait a bizottsdgok maguk
alkotjak meg, és azt a Dékan hagyja jova. A Kreditatviteli Bizottsdg miikodési rendjét az
SZTE TVSZ 4. sz. melléklete hatarozza meg.

A Kari Tandcs dllandé bizottsagai:
- Kreditatviteli Bizottsag

- Mindségbiztositasi Bizottsag

- Oktatasi Bizottsag

- Tanulméanyi Bizottsag

- Tudoményos Bizottsag
A Dékan
A Dékant a Karon miikddo foédllasu egyetemi tandrok vagy docensek koziil kell valasztani.

A Rektor a Kari Tanécs véleményezése és a Szendtus rangsoroldsdnak figyelembevételével

dont a Dékani megbizas kiad4sarol.

A Dékéani megbizas palyazat alapjan hatarozott idore, legfeljebb 5 évre adhat6 és palyazat

alapjan egy alkalommal meghosszabbithat6.

A Kar sajat hataskorben megvalaszt — a Szenatus tagjainak megvalasztasardl szol6 egyetemi
szabdlyzatban foglaltak alapjan — két f0 kari oktat6t, kutatét oly médon, hogy a kari vezetd
(Dékéan) személyérdl torténd hatarozathozatal alkalméval egyidejiileg a kari vezetdnek a

szendatusi taggd valasztasarol is dontenek.

A Kari Tandcs — tagjai kétharmadanak irdsbeli beadvdnya alapjan — a Rektornal

kezdeményezheti a Dékén visszahivasat.
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A Dékan feladata

32. A Dékan feladata

33.

34.

35.

a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

a Rektor és/vagy a Kancellar altal dtruhazott hatdskorben, valamint a Rektor és/vagy a
Kancellar 4ltal meghatarozott korben az Egyetem képviselete, valamint a Kar
képviselete,

a Kari Tanécs iiléseinek elokészitése és az ott hozott hatdrozatok végrehajtdsanak
megszervezése,

a Rektor és/vagy a Kancellar 4ltal atruhédzott hatdskorben a kari humanpolitikai munka
irdnyitésa,

a kari oktatasi, kutatdsi szervezeti egységek, a kari oktatdsi tevékenység irdnyitdsa és
ellenOrzése,

a tanszékek gazdasdgi mikodésének koordindldsa €s ellendrzése, az Egyetem felé
kotelezettségvallalas,

a Kancellar éltal atruhazott hatdskorben a kari hivatali szervezet irdnyitdsa, feliigyelete,
a kari ligyekben a kiadmanyozasi és a Kar rendelkezésére allo, kozponti kezelésben
tartott pénziigyi keretek tekintetében a Szendtus altal meghozott dontések, megalkotott
szabdlyzatok, valamint a Rektor és a Kancelldr utasitdsai alapjan kotelezettségvallalédsi
és az utalvanyozasi jog gyakorlasa,

a jogszabdlyokban és az egyetemi szabdlyzatokban, utasitisokban megéllapitott egyéb
feladatok elldtdsa, hatdskorok gyakorldsa,

a Rektor 4ltal atruhdzott tovabbi hatdskorok gyakorlasa.

A Dékanhelyettesek

A Dékant munkdjaban a Dékanhelyettes(ek) segitik.

A helyetteseket a Dékan — nyilvanos pdlyazati eljarast kovetden — a Kari Tandcs

véleményének meghallgatdsdval az egyetemi tandrok €s docensek koziil bizza meg a sajat

megbizatdsandl nem késObbi idOpontig terjedd iddtartamra.

A Dékan jelen Szabdlyzatban meghatdrozott egyes feladatait — azok kivételével, amelyeket

a Szendtus, a Rektor, a Kancellir vagy a Kari Tandcs ruhdzott r4 — helyetteseire

atruhdzhatja. A hataskor atruhazds a Dékan altalanos vezetoi feleldsségét nem érinti.
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36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

A Dékanhelyettesek feladatkorét a Dékdn utasitasban hatdrozza meg.

A Dékdn a Dékdnhelyettesek koziil — meghatdrozott id6tartamra — Altalanos és Klinikai
Dékanhelyettest biz meg, aki a Dékan tavollétében utdlagos tdjékoztatasi kotelezettséggel

a Dékan szdmara biztositott jogkorben jar el.

A FOK betegellatasi tevékenységének FSZK altal torténd irdnyitasat az FSZK igazgatdja
latja el. Az FSZK igazgatéja egyidejiileg a FOK Altaldnos és Klinikai Dékanhelyettese.

A Dékan és helyetteseik jogosultak részt venni a kari oktatdsi szervezeti egységek altal
tartott tanulmanyi foglalkozdsokon és vizsgdkon, valamint minden olyan rendezvényen,

amely a Kar miikodése korébe tartozik.

A Kari Kozgyiilés

A Kari Kozgytilés a Kar véleményez0 és javaslattevo szerve.

A Dékén kozgytilést hivhat 0ssze, amelyen a Kar valamennyi kozalkalmazottja és hallgatdja
részt vehet. A Kozgyiilést a valasztasi cikluson beliil legaldbb egyszer 6ssze kell hivni. A

kozgytilésen szavazati joggal a Kar kozalkalmazotti besoroldsui dolgoz6i birnak.

A Kozgytilésen a Dékan tdjékoztatdst ad a Kar munkdjarol, terveirdl, fontosabb céljairdl.

A Kozgyllés barmely résztvevije kérdéseket intézhet a Dékanhoz és a Kar mds vezetdihez,
akik erre — lehetdség szerint — azonnal kotelesek valaszolni. Ha a vélasz azonnal nem adhat6

meg, ugy 15 napon beliil irdsban kell valaszt adni a kérdez0 részére.

A Dékan koteles 0sszehivni a Kozgytilést, ha azt a Kozgytilésen részt venni jogosultak
legaldbb egyharmada alairdsaval megerdsitve kéri. A sziikséges szamu aldirast az alair6ivek

megnyitdsitol szamitott 30 napon beliil kell 6sszegytijteni.

A Dékan koteles a Kari Tandcs napirendjére tlizni azokat a témadkat, amelyeknek felvételét

a Kozgytlésen megjelentek tobb mint 50%-a kéri.
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46.

47.

48.

Tanszékvezetoi Forum

A Tanszékvezetdi Férum a Kari Tandcs és a DéEkdn munkdjat segité véleményezo,
javaslattevdé €és dontés-elokészitd tandcsado testiilet. Tagjai a Dékan, Dékéanhelyettesek,
tanszékvezetdk, operativ vezetOk, Szak- és Tovabbképzési felelds, Mindségfejlesztési

vezetd, Dékani Hivatalvezetd és a Szakdolgozoéi koordinétor.

A Tanszékvezet6i Forum elnoke a Dékan, programjat maga allapitja meg.

A Tanszékvezet6i Forum tilésérol emlékeztetd késziil.

IV. FEJEZET

A Kar szervezeti egységei

A tanszékek

A Kar az oktatési, kutatdsi €s betegellatasi tevékenységét tanszéki struktira keretében latja

el.

A Kar tanszékei (tovdbbiakban tansz€k) szakteriilet specifikusak, melyek ©nallé
koltségvetéssel nem rendelkeznek. A tanszékek feleldsek a tanszékhez tartozoé tantargyak

oktatasaért, betegellatdsért, és az ehhez tartozé tudomdnydgban kutatdst folytatnak. A

tanszéki oktatd-kutatok legalabb egyharmadédnak tudomdnyos fokozattal kell rendelkeznie.

A tanszék felelds vezetdje a tanszékvezetd.

A tanszékvezetdt a Kari Tandcs €s a Dékan véleményének kikérésével, az Egyetemmel
kozalkalmazotti jogviszonyban all6 egyetemi tandrok, egyetemi docensek koziil legfeljebb
5 éves iddtartamra, a Kari Tandcs rangsoroldsanak mérlegelésével a Rektor bizza meg. A

megbizas tobbszor megismételheto.

A Kar tanszékei:

- Fogpoétlastani Tanszék
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Fogszabalyozasi és Gyermekfogészati Tanszék
Konzerval6 és Esztétikai Fogaszati Tanszék
Oralbioldgiai és Kisérletes Fogorvostudomanyi Tanszék
Parodontolégiai Tanszék

Széjsebészeti Tanszék.

A betegellatast végzo tanszékek:

Fogpétlastani Tanszék

Fogszabalyozasi €s Gyermekfogészati Tanszék
Konzerval6 és Esztétikai Fogaszati Tanszék
Parodontolégiai Tanszék

Széjsebészeti Tanszék.

A tanszék vezetdjének feladata, jogai és kotelességei:

feladata a Dékédnnal, mint a Kar kotelezettségvallalgjaval egyeztetett, a tanszékét érintd
gazdasdgi tevékenységek irdnyitasa,

feladata annak biztositdsa, hogy a tanszék munkatarsai a Kar feladataiban a Dékénnal
egyeztetett mértékben részt vegyenek,

a Dékannal egyeztetve koordindlja az irdnyitdsa ala tartoz6 tanszéken a bel-€s kiilfoldi
szakmai kapcsolatokat,

egyetértési jogkort gyakorol a vezetése alatt all6 egységhez tartoz6 kozalkalmazottak
kinevezésénél, felmentésénél és a fegyelmi eljards meginditasanal, kozvetleniil irdnyitd
és ellendrzo jogkort gyakorol a tanszék mindennapi miitkodése, a napi rutin feladatok
soran az oktatds, kutatds és betegellatas teriiletén,

kotelessége tdjékoztatni a Dékant a tanszéki munkatarsak eldre haladdsardl, javaslatot
tenni a kinevezések mddositasardl €s a napi rutinban tortént barmely valtozasrol,
kotelessége tdjékoztatni a Dékdnt a tanszéki oktatd-kutatok hazai és nemzetkozi

konferencidkon val6 részvételérdl, a publikdcios €s palyazati tevékenységrol.

Kari kozponti szervezeti egységek

A Dékani Hivatal a Kar gazdédlkodésiranyitési €s igazgatasi feladatait ellato kari szervezeti

egysége. A Dékani Hivatal feladata a Dékan, Dékanhelyettesek, a Kari Tandcs és

bizottsagai feladat- és hatdskorébe tartozo iigyek adminisztrativ elokészitése, a hatarozatok

és a dontések végrehajtdsa, az azokkal kapcsolatos igazgatdsi tevékenység ellatdsa és
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nyilvantartdsok vezetése. A Dékani Hivatal gondoskodik az oktatdk €s kutatok egységes
nyilvantartdsar6l, a humadnpolitikai és igazgatdsi teendOk megszervezésérdl, a kari
rendezvények elOkészitésérol és lebonyolitdsardl, a kari marketing é€s PR feladatok
ellatasarol. A Dékani Hivatal egységei:

- Tanulményi Osztély

- Kari Gondnoki Iroda

- Dokumentéiciés Részleg

8. A Szak és Tovabbképzési Iroda feladata a fogorvos felsdfoku szakiranyu szakképzés, és

szakirdnyu tovabbképzés szervezése, nyilvantartasa, ellendrzése.

9. A betegelldtds kozponti egységei, amelyek az FSZK igazgat6janak kozvetlen irdnyitdsa ald
tartoznak:
- Akut Betegelldté Ambulancia
- Betegfelvételi Ambulancia
- Radiol6giai Részleg
- Recepcio
- Sterilizalé

- Specidlis Rendeld.

AKkkreditalt Egészségiigyi szolgaltatok

10. A szakképzés egyes elemeinek oktatdsidban részképzd hellyé akkreditdlt egészségiigyi
szolgaltatok vesznek részt. Az akkreditalt rendeldk aktudlis listdja a Kar honlapjan érhetd

el.

V. FEJEZET

A Kar miikodési teriiletei

Oktatasi, szakképzési és tovabbképzési tevékenység

1. A Kar oktatdsi, szakképzési és tovabbképzési (tovdbbiakban: oktatdsi) feladatainak a

s 22 s 227

célkitlizések szerint torténd megvaldsitdsaért, ezen beliil a programok Osszeallitasaért, a

s 22

személyi és targyi feltételek biztositasaért a Dékan felelOs.
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A Kari Tanécs szabdlyozza, irdnyitja és ellendrzi a Karon folyé oktatdsi tevékenységet a

Szendtus altal atruhazott és az egyetemi szabalyzatok dltal meghatarozott jogkdrokben.

Az Oktatasi, valamint Tanulmédnyi Bizottsdg elnokének oktatdsi-iranyitasi feladatkorét a

Dékan éltal meghatarozott teriileteken, az Oktatdsi Dékanhelyettes ltja el.

A Kar tanszékein az oktatdsi programok megvaldsitdsaért a tanszékvezetd tartozik

felel0sséggel.

A tanszékek vezetdi a tanszékeken folyd oktatdsi programok megvaldsitisiat a Kar
célkitlizéseivel Osszhangban és a Dékan egyetértésével szervezik meg, a tevékenység

s 227

végrehajtasaért a Dékan felé tartoznak feleldsséggel.

A Kkari szintl képzési programok feleldse az Oktatasi Bizottsdg elndke. A tanszékeken
megvalésuld oktatdsi programok irdnyitdsat a tanszékvezetOk, szervezését a tanszéki

tanulmanyi felel6sok végzik, akik a tanszékvezetOknek tartoznak felelosséggel.

A Karon folyé magyar nyelvili atoktatds a Kar és az Egyetem tarskarai kozott az Egyetem

Atoktatdsi Szabdlyzata alapjan torténik.

A Karon foly6 idegen nyelvii oktatds a Kar és az Altaldnos Orvostudomdnyi Kar, valamint

mas karok kozott 1étrejott kiilon megallapodds szabalyozza.

A Karon a szakfogorvos képzés tartalmaval, a képzés szervezésével és végrehajtasaval
kapcsolatos szakmai feladatokat ellaté testiilet a Szakképzési Grémium, mely az adott
szakma vagy szakteriilet tekintetében kiemelkedd szakmai ismeretekkel bird szakemberek
testiilete. A Karon a szakfogorvos képzés szervezését, nyilvantartasat, ellenOrzését segitd
szervezet a Szak és Tovabbképzési Iroda. A szakképzésért és tovabbképzésért felelds, a

Dékan 4ltal erre a feladatra kijelolt vezetd oktatd, a Dékén felé tartozik feleldsséggel.
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10.

11.

12.

13

14.

Kutatasi tevékenység

A Karon foly6 tudomdnyos kutatdsi tevékenység irdnyainak meghatarozasaért, a
meghatarozott célkitlizések szerint torténd megvaldsitasaért, ezen beliil a kutatdsi
programok feliigyeletéért, a személyi, targyi feltételek biztositdsaért a Dékan tartozik
felel0sséggel. A Karon csak a Tudomdnyos Bizottsidghoz benyujtott ,,Kutatdsi projekt
befogadd nyilatkozat” elfogaddsa utdn folyhat kutatdsi tevékenység, a nyilatkozatban

foglalt tartalommal.

A tansz€k vezetdje a tanszéken foly6 tudomanyos kutatdsi programok megvaldsitdsat, a
munkacsoportok miitkodését a Kar célkitlizéseivel 0sszhangban és a Dékédn egyetértésével

irdnyitja.

A tudoményos kutatdsi tevékenység munkacsoportokban, a munkacsoport-vezetok
iranyitasaval is folyhat. A munkacsoportok kutatdsi eredményeiket rendszeresen értékelik.
A kutatési tervet €s beszamol6 jelentést a palydzatot elnyert munkacsoport vezetdje allitja
0ssze, aki felelds a projekt megvaldsitasaért. A Karon folyé minden kutatdsi €s palyazati
tevékenység az SZTE SZMR XIII. fejezetében leirtakkal 6sszhangban kell torténjen. Ezért

a Dékan és atruhazott jogkorben a kari Tudoményos Bizottsdg elnoke felelds.

A betegellatas miikodési rendje

. A Fogorvostudomanyi Kar oktatdsi tevékenységéhez kapcsolodé betegellatassal

Osszefiiggd feladatokat a Klinikai Kozpont szervezeti egységeként miikodé Fogdszati és
Széjsebészeti Klinika (FSZK) végzi a Fogorvostudomédnyi Kar szakmai baziséan. (SZTE
SZMR V. fejezet 68. pontja).

A Fogaszati és Szdjsebészeti Klinika, mint a Klinikai Kozpont szervezeti egysége, az
egészségligyl szolgdltatd miikodési engedélye szerinti progresszivitdsi szinten és teriileti
ellatasi kotelezettsége keretében nyujtott gyodgyitd-megelézd (beleértve a tancéld
betegellatisi tevékenységet) ellatdst végez, a SZTE Szent-Gyorgyi Albert Klinikai

Kozpontnak az Orszdgos Egészségbiztositasi Pénztarral kotott szerzodése alapjan.
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15.

16.

17.

18.

19.

A Fogiaszati és Szdjsebészeti Klinikdra, mint a Fogorvostudomanyi Kar funkcionélis
betegelldtd szervezeti egység mitkodésére az SZTE, a SZAKK és a FOK szabalyozdsok

vonatkoznak.

A betegellato szervezeti egység vezetdje (igazgatd) felelOs a betegellato szervezeti egység:

- tevékenysége szakmai iranyitasaért,

- részére megillapitott teljesitmény és gazddlkodoi keret betartdsaért,
ennek korében a jogkorébe tartozo intézkedések megtételéért €s a nem
jogkorébe tartozéd intézkedéseknek a Klinikai Kozpont elnoke felé
torténd kezdeményezéséért.

A Fogaszati és Szdjsebészeti Klinika folyamatainak mikodését, az egészségiigyi
dokumentécié vezetésének rendjét a felsobb szintli szabédlyozasokkal (Klinikai Kézpont
integralt irdnyitdsi szabdlyozé dokumentumok) és az adott szabvany/standard
kovetelményekkel Osszhangban késziilt FSZK Miikodési Rend szabalyozza, melyet a
Klinikai Ko6zpont Elndke hagy jéva és a Klinikai Kozpont Stratégiai Igazgatosdg
Szervezetfejlesztési Osztdlya tart nyilvan és tesz kozzé a Klinikai Kozpont Intranetes

feliiletén.

A Klinikai Kozpont tevékenységi korében dontéshozo, javaslattevd, véleményezd és
ellendrzési jogkorrel felruhdzott testiilete a Klinikai Tandcs, amelynek szavazati jogud tagjai
a Klinikai Kozpont klinikdinak, tovabba a betegellaté tevékenysége jellege szerint kozpont,
intézet-, 6nallo osztily vezetdi. A Klinikai Tandcsban tandcskozdsi joggal részt vesz az
Altaldnos Orvostudomdnyi Kar Dékédnja, a Fogorvostudomanyi Kar tanszékvezetSinek
képviseletében a Fogorvostudomanyi Kar Dékanja, valamint az SZTE Ko6zalkalmazotti
Tandcs €s a Szegedi Tudomanyegyetemen képviselettel rendelkezd egészségiigyi dgazati

szakszervezetek egy-egy képviselgje. (SZTE SZMR V. fejezet 70. pontja)

Az Onkormanyzattdl feladatitaddsi szerzédés keretében (integracid) 4tvett alapelldtdsban
és a jarobeteg szakelldtas szolgdlataiban a rendelési id0 a finanszirozasi szerzddés alapjan

az alabbiak szerint alakul:

- Alapellatasi kotelezettség: Az integracié kovetkeztében a teriileti ellatasi
kotelezettséggel (oktatdsi, nevelési intézmények alapjan kialakitott korzetek)

rendelkezd gyermek- és iskolafogdszati szolgdlatok a Gyermekfogédszati és
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

Fogszabalyozasi Tanszék részlegeként mitkodnek. A 12 szolgalat (heti 345 6ra), amibol
9 szolgdlat iskolaépiileten beliil miikodik, 3 szolgdlat a Kar rendel6iben.

- Jarobeteg szakellatas: 30 szolgalat (heti 725 6ra).

- Ugyeleti ellatas: az Onkorményzattal kotott kiilon szerzddés alapjan a 43/1999. (I11.3.)

korm. rendelet 23.§-ban eldirtaknak megfeleléen torténik.

A siirg0sségi ellatast igénylo esetek €s az iskolafogdszati ellatas mellett a kezelések donto
hanyada el6jegyzés, berendelés alapjan torténik. A berendelés orvos személyéhez kotott.
A betegellatas folyamatai a jelen szabdlyzat mellékletében szerepelnek. Az egészségiigyi

szolgdltatast végzo orvosok és asszisztensek neve, elérhetdsége a Kar honlapjan taldlhato.

Az FSZK téritéses betegelldtisara vonatkozé szabalyait az SZTE KK Ugyrend kapcsolédé

dokumentuma, a Téritéses Betegellatasi Szabalyzat tartalmazza.

Az FSZK betegellatasra vonatkozo részletes szabalyozdsa az FSZK Miikodési Rendjében

keriil meghatarozasra.

Gazdalkodasi tevékenység

Az Egyetem gazdilkodasan beliill a Kar onéllé gazdadlkodasi jogkorrel rendelkezik. A
pénziigyi keretek felhaszndldsat a Dékan irdnyitja, aki felelds a Kar rendelkezésére bocsatott

s 22

eldirdnyzatok elOirds szerint torténd felhaszndldsaért.

A Fogorvostudomanyi Kar oktatdsi tevékenységéhez kapcsolodd betegellatassal
Osszefiiggd feladatokat a Klinikai Kozpont szervezeti egységeként miikodé FSZK végzi a
FOK szakmai bazisdn. A Klinikai K6zpont vezetdje, a Klinikai K6zpont elnoke (tovdbbiakban:
elnok) onalléan irdnyitja a Klinikai Koézpont tevékenységét, jogosult az egység tevékenysége

korében kotelezettségvallaldsi, munkaltatéi jog gyakorlasara.

A kancellir, az elnok, az Altaldnos Orvostudomdnyi Kar dékdnja, valamint a
Fogorvostudomanyi Kar dékanja figyelembevételével, minden évben, az adott év egyetemi
koltségvetésének elfogaddsakor meghatdrozza a Klinikai Kézpont, a klinikdk, kozpontok,

intézetek, 0ndll6 osztdlyok tanszéki oktatdsi tevékenységével Osszefiiggben megilletd
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

eldirdnyzata szamitdsdnak modjat €s O0sszegét, mely fedezi a Klinikai Kozpont tancéld

gyogyito-megeldzo tevékenységével kapcesolatos kiadasait. (SZTE SZMR V. fejezet 73.)

A Kari Tandcs dont az Egyetem koltségvetése részét képezd kari koltségvetésrol, az éves
kari koltségvetés teljesitésérol szold beszamold elfogaddsardl, valamint a Kar sajat

bevételeinek felhasznalasarol.

A Kar Dékanjat a gazdasagi feladatok elldtdsaban az SZTE Gazdasagi Féigazgatdsag segiti.

A Karhoz tartozé tanszékeken az oktatdshoz és a kutatdshoz tartoz6 gazdalkodasért, a

pénziigyi keretek felhasznalasaért a Dékan tartozik feleldsséggel.

Humanpolitikai tevékenység

A Kar huménpolitikai tevékenységének a Szegedi Tudomdnyegyetem Szervezeti és

Miikodési Rendje és Foglalkoztatasi Kovetelményrendszere képezi alapjat.

A Kar humanpolitikai tevékenységének irdnyitdja a Dékan, akit ez irdnyu feladatainak
ellitasaban az Egyetem Jogi, Igazgatasi és Humdanpolitikai Fdigazgatésdga segit. A Kar
egészségligyi dgazati munkakorokben foglalkoztatott kozalkalmazottjai korében a
munkaltatéi jogkort a Klinikai Kozpont Elnoke gyakorolja, akit ez irdnyd személyiligyi
feladatainak ellatdsaban a Klinikai Kozpont Stratégiai Igazgatésdg Huménpolitikai Csoport

segit.

A Kari Tandcs a humanpolitikai kérdésekben biztositott jogkoreit iilésein gyakorolja. A
Kari Tandcs elnoki posztjat betdltd Dékan gondoskodik a Kari Tandcs illetékességi korébe

tartoz6 kérdések megtargyaldsarol.

A tanszEék vezetOje a Kar célkitiizéseivel 0sszhangban és a Dékan egyetértésével szervezi
meg az oktatdi, kutatéi, betegelldtdé munkdhoz kapcsol6dé humdénpolitikai feladatainak
ellatdsat, s ezen tevékenységéért a munkaltat6 jogkorok gyakorldsanak rendjében megjelolt

személynek tartozik feleldsséggel.

17



A Szegedi Tudoményegyetem Fogorvostudoményi Kardnak Ugyrendje

33.

//////

------

A Kar a mindségiranyitasi feladatok ellatdsira MinOségbiztositdsi Bizottsdgot

(tovabbiakban:MBB) mukodtet.

z 22

34. A mindségiranyitasi rendszer mukodtetéséért a Kar Dékdnja, az operativ feladatok

35.

s 22

ellatasaért az MBB elnoke felelOs.

Az MBB feladatait az SZTE Mindségfejlesztési Programja szerint latja el.

VL. FEJEZET
A Hallgatéi Onkormanyzat

Az Egyetemi Hallgatéi Onkorményzat jogait az Nftv-ben meghatdrozott médon az SZTE
EHOK Vilasztmanya altal elfogadott és a Szendtus altal jévahagyott Alapszabélya szerint
gyakorolja. A Fogorvostudomanyi Kar Hallgatéi Onkormédnyzata miikodését az EHOK

Alapszabélyaban meghatarozottak szerint végzi.

VIL. FEJEZET

Az oktatéi munka hallgatéi véleményezése

A Karon foly6 oktatéi munka hallgatéi véleményezése a hallgat6i kozosségek joga, amely
a hallgatéi jogviszony alapjan illeti meg Oket. A Karon folyé oktatéi munka hallgat6i

véleményezése az egyetemi szabdlyzatok alapjan torténik.

Az oktatds hallgatéi véleményezésének szerepe, hogy eldsegitse a Karon a mindségi

kovetelmények érvényesiilését, visszajelzést adjon az oktaték szdmdra tevékenységiik

//////

A véleményezés kiterjedhet
a) az oktatdbmunka valamennyi lényeges tartalmi elemére és mddszerére,
b) az oktatasban részt vevok oktatasi tevékenységére,

c) atanszékek és a hallgatokkal kozvetleniil foglalkoz6 szervezeti egységek munkéjéra.
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A véleményezést a Kar vezetdivel kialakitott és nyilvdnossdgra hozott mddszerrel kell

lebonyolitani.

A véleményezésrdl és annak eredményérol az oktatdkat és a szervezeti egységek vezetdit
tdjékoztatni kell. A véleményezés alapjan tett intézkedések nyilvanossdgra hozatala minden

esetben a szervezeti egységek vezetdinek a hatdskore.

A véleményezettek jogosultak a munkdjukrdl kialakitott értékelésre irdsbeli észrevételt

tenni.

A véleményezésben részt vevo hallgatokat kifejtett véleményiik miatt semmilyen hdtrany
nem ¢érheti. Az erre vonatkozd panaszokat az érintett szervezeti egységek vezetdi
haladéktalanul kotelesek kivizsgélni, €s megéllapitdsaikat a panasztevdvel irdsban kozolni.

A megallapitasokkal kapcsolatban a panaszos kifogast terjeszthet el6 a Kari Tandcshoz.

VIII. FEJEZET

Az érdekképviseleti szervezetek

A Karon miikodd érdekképviseleti szervezetek ellatjdk a dolgozok érdekképviseletét,
eldsegitik az anyagi, szocidlis és kulturalis igények kielégitésének helyes rendjét, tovabba
gyakoroljdk a jogszabdlyokban, egyetemi és egyéb intézményi szabdlyzatokban az

érdekképviseletek részére biztositott jogokat.

Az érdekképviseleti szerveket a vonatkozd jogszabdlyokban, az egyetemi Kollektiv
Szerzédésben, a Kozalkalmazotti Szabdlyzatban és az Erdekegyezteté Tandcs
Szabalyzatiban meghatdrozott iigyekben dontési, egyetértési, ellendrzési, részvételi,

véleményezési, kifogdsolasi jogok és kotelességek illetik.

X. FEJEZET

Vegyes és zaro rendelkezések

Jelen Ugyrend a Fogorvostudoményi Kar Kari Tandcsanak 6/2018 (2018.03.08.) szami

hatarozatdval, 2018. marcius 8-aval 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejiileg hatdlyat veszti a Kari
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Tanacs altal 2017. szeptember 19-én 44/2017. szamu hatarozattal elfogadott Szegedi

Tudoményegyetem Fogorvostudomanyi Kari Ugyrend.

2. A Karon az Nftv. 3. szamu mellékletében meghatarozott adatokat a Dékani Hivatal, a
hallgatok személyes adatait a Témulményi Osztaly tartja nyilvan, ill. kezeli, az
adatvédelemre vonatkozd jogszabalyi rendelkezések, valamint az SZTE Adatkezelési
Szabalyzataban foglaltak érvényesitésével. Az adatok harmadik személy szamara -
jogszabalyban meghatarozott kivételektdl eltekintve - csak az érintett hozzajarulasaval

adhatok ki.

3. A Kar miikodésének részletes szabalyait, valamint azokat a kérdéseket, amelyeket
jogszabaly vagy utasitas szerint szabalyozni sziikséges, egyéb intézkedésben vagy Dékani

rendelkezésben (utasitasban) kell meghatarozni.

4. Mindazokban a kérdésekben, amelyekrél a jelen Ugyrend nem rendelkezik:

a.) a Nemzeti felsdoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvényben,

b.) a kdzalkalmazottak jogallasarol sz6l6 — tobbszor modositott — 1992. évi XXXIII.
torvényben €s az ennek a felséoktatasban valo végrehajtasara kiadott, mindenkor
hatalyos kormanyrendeletben,

c.) az Egyetem Szervezeti és Miikodési Rendjében, annak mellékleteiben, illetve a
kiegészito kari szabalyozasokban,

d.) tovabba egyéb vonatkozo jogszabalyokban foglaltakat kell alkalmazni.

5. A Kar Dékanja gondoskodik arrél, hogy ezen Ugyrendet a Kar valamennyi

oktatdja/kutatoja, mas foglalkoztatottja és hallgatdja megismerje.

Szeged, 2018. marcius 8.
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