
AZ SZTE FOK TANULMÁNYI BIZOTTSÁGÁNAK ÜGYRENDJE
ÉS ELJÁRÁSI RENDJE

I. ÜGYREND

A Kar hallgatóinak tanulmányi kérvényeinek kezelésére  Tanulmányi Bizottságot hoz létre és 
működtet.  A  Tanulmányi  Bizottság hatáskörébe  tartozik  minden  –  nem  a  Kreditátviteli 
Bizottság  hatáskörébe  utalt  –  tanulmányi  ügy (átvétel,  kivételes  tanulmányi  rend,  passzív 
félév engedélyezése, felvett kurzus törlése stb.). A Tanulmányi Bizottság döntése ellen a kar 
Dékánjához lehet fellebbezni A bizottságban a hallgatók által delegált tagok száma nem lehet 
kevesebb, mint a bizottság tagjainak 50%-a. A bizottság működését ügyrendje szerint végzi.

1. A Tanulmányi Bizottság tagjai: elnök, oktatók, tanulmányi előadók, dékáni hivatalvezető 
valamint velük azonos létszámú hallgatói képviselő. Létszámát és összetételét a Kar Tanácsa 
határozza meg.

2. A Tanulmányi Bizottság
a. elnökének, oktatói,  tanulmányi  előadói,  dékáni hivatalvezetői tagjainak megbízatása 

két évre, hallgatói képviselőinek megbízatása egy évre szól;
b. döntéseit legalább 3 tagja együttes jelenlétében hozza;
c. működési rendjét maga határozza meg;
d. szavazat egyenlőség esetén az elnök szavazata dönt;
e. ülésén a hallgatói vagy az oktatói képviselet indokolt távolléte döntéshalasztó hatályú;
f. hatáskörét az alábbi testületi döntést igénylő ügyek kivételével, elnökére átruházhatja:
- félévaláírás megtagadásával kapcsolatos ügyek;
- párhuzamos képzésre, áthallgatásra vonatkozó döntések;
- egyéni tanulmányi rend engedélyezésével kapcsolatos határozatok;
- tanhaladék engedélyezésére.

3. A Bizottság dönt a tanszékvezető félévmegtagadó állásfoglalásával szembeni fellebbezés 
esetén.

4. Az elnök két ülés között hozott döntéseiről a bizottságnak beszámolással tartozik.

5. A Tanulmányi Bizottság első fokon hozott határozata ellen a hallgató, a kézhezvétel után 
tizenöt  napon  belül  –a  tanulmányi  követelmények  teljesítésére  vonatkozó  értékelés 
kivételével, mely ellen jogorvoslatnak helye nincs – halasztó hatályú fellebbezéssel élhet. A 
fellebbezést a Kar Dékánjához kell benyújtani, aki – amennyiben a beadvány helytálló – a 
Tanulmányi  Bizottság  szabályt  sértő  határozatát  megsemmisíti  és  új  határozatot  hoz.  A 
mennyiben  nem  tud  a  hallgató  fellebbezésének  helyt  adni,  továbbítja  a  fellebbezést  az 
egyetem rektorának.

6. A Tanulmányi Bizottság határozata ellen benyújtott fellebbezés, panasz halasztó hatálya 
nem érinti a hallgató egyéb tanulmányi kötelezettségeit.

7. A tanulmányi ügyben hozott határozatot – amennyiben nem elektronikusan beadott kérelem 
-  levélben  vagy  kézbesítés  útján  írásban  kell  közölni.  A  határozat  közlésének  napja  a 
kézbesítés napja. A határozatot a Dékáni Hivatal Tanulmányi Osztálya postázza/kézbesíti. A 
Modulo  rendszerben  elektronikusan  beadott  kérelemben  hozott  határozat  elektronikusan 
jelenik meg az ETR-ben, a hallgató számára a Moduloban.



ELJÁRÁSI REND

1.  A  tanulmányi  és  vizsgaügyekben  benyújtott  kérelmeit  a  hallgató  a  kérelem  jellegétől 
függően köteles indokolni, a kérelemben felhozottakat köteles megfelelően alátámasztani és 
igazolni,  a  rendszeresített  nyomtatványokon benyújtandó kérelmeknél  a kért  összes adatot 
köteles megadni.

2. A Kar magyar nyelvű fogorvos képzésben részt vevő hallgatói kérelmeiket a MODULO 
rendszerben,  elektronikusan adhatják be.  A tanulmányi  kérelmek elbírálását  a Tanulmányi 
Bizottság  elnöke  végzi  az  érvényes  szabályok  alapján,  a  Tanulmányi  Osztály  előzetes 
véleményezése után. Az angol nyelvű képzésben részt vevő hallgatók kérelmeinek kezelésére, 
valamint az egyéb döntések meghozatalára a Tanulmányi Bizottság elnöke bizottsági ülést hív 
össze.

3. A jelen szabályzat által érintett ügyekben hozott döntést írásbeli határozatba kell foglalni. A 
döntésről  a  kérelmező  értesíthető  összesített,  kivonatolt  vagy  összefoglaló  kiadvány 
formájában papír alapon, vagy elektronikusan.

4.  Felülbírálati  rend:  A  Tanulmányi  Bizottság  döntésének  felülbírálatára  a  Kar  Dékánja 
jogosult.

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

A Tanulmányi Bizottság Ügyrendjét és Eljárásrendjét a Kari Tanács 2011. április 20-án hozott 
13//2011. (2011.04.20.) sz. KT határozatával a Kari Ügyrend 8/a sz. mellékleteként elfogadta, 
a szabályzat az elfogadás napján hatályba lép.

Prof. Dr. Nagy Katalin
Dékán 


